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Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Pszczynie
Powiatowy Lekarz Weterynarii

poszukuje kandydatów na stanowisko:

zastępca głównego księgowego

Wymiar etatu: 0.5
Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy:
Pszczyna

Powiatowy Inspektorat Weterynarii

43-200 Pszczyna

ul. gen. Hallera 7

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:
prowadzenie księgowości inspektoratu weterynarii zgodne z obowiązującymi przepisami

sporządzanie sprawozdań finansowych i budżetowych

rozliczanie płac i prowadzenie kadr

rozliczanie delegacji służbowych

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy
n i e z b ę d n e

wykształcenie: średnie

doswiadczenie zawodowe/staż pracy: 5 lat doświadczenia zawodowego - księgowość w jednostce budżetowej

pozostałe wymagania niezbędne:

znajomość księgowości w jednostce budżetowej

znajomość przepisów finansowych i przepisów o służbie cywilnej

umiejętność obsługi komputera (program Płatnik, TREZOR)

wymagania dodatkowe

obsługa programu Rekord

umiejętność organizowania własnej pracy w specjalności

Wymagane dokumenty i oświadczenia:
życiorys i list motywacyjny

oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji

oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych

oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie

kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

kserokopia dowodu osobistego

dokumenty potwierdzające przebieg dotychczasowej pracy

Termin składania dokumentów:
16-08-2011

Miejsce składania dokumentów:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii

Gen. Hallera 7

43-200 Pszczyna
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